
Straatnaam + huisnummer
Postcode + woonplaats
Land

Naam
Straatnaam + huisnummer
Postcode + woonplaats
Land

Datum

Aanhef: Dear … , Hey … , Hi … ,

Alinea 1: waarom schrijf je deze brief?

Alinea 2: verdieping onderwerp

Alinea 3: afronden brief

Afsluiten: Best wishes, … / Love, … / Kind regards, …

1: Je eigen adres. Let op: je naam 
laat je weg!
2: Het adres van degene aan wie 
je schrijft.
3: De datum, in letters 
uitgeschreven (dus niet 
09/10/21).
4: De aanhef; hier begroet je de 
geadresseerde.
5: De body van je brief: verdeeld 
in minimaal 3 alinea’s, steeds een 
witregel ertussen.
6: Afsluiten met een groet en je 
eigen naam.


